
 
 
 

ที่ สห 73704/ว 5           ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
                          หมู่ที่  13  ต ำบลทองเอน อ ำเภออินทร์บุรี 
           จังหวัดสิงห์บุรี  ๑๖๑๑๐ 
 

           27  มกรำคม  2564 
 

เรื่อง   เรียนเชิญเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำ และขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์กำรประชุมสภำองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลทองเอน 

เรียน   ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่ 

อ้ำงถึง   หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0804.3/ว 4995 ลงวันที่ 25 สิงหำคม 2563 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  1. ส ำเนำประกำศสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน  จ ำนวน    1   ฉบับ 
   2. ส ำเนำระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำฟังกำรประชุมฯ  จ ำนวน    1   ฉบับ 
 

 ด้วยสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ได้ก ำหนดสมัยประชุมสภำสมัยสำมัญสมัยที่ 1         
ประจ ำปี 2564  ระหว่ำงวันที่ 15 – 29  กุมภำพันธ์  พ.ศ.2564  เพ่ือพิจำรณำข้อรำชกำรต่ำงๆตำม
อ ำนำจหน้ำที่ นั้น 

เพ่ือให้เป็นไปตำมประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน เรื่อง ระเบียบว่ำด้วยกำรให้
ประชำชนเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำและกำรปรึกษำของสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ลงวันที่      
26 พฤศจิกำยน 2563 จึงเรียนเชิญท่ำนเข้ำร่วมรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
ในวันที่ 29 มกรำคม 2564 ณ ห้องประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน เวลำ 09.30 น. 

พร้อมกันนี้ขอควำมอนุเครำะห์ท่ำนในกำรประชำสัมพันธ์เชิญชวนประชำชนเข้ำร่วมรับฟัง
กำรประชุมสภำในวันและเวลำดังกล่ำวด้วย หำกท่ำนหรือประชำชนท่ำนใดมีควำมประสงค์เข้ำร่วมรับฟัง
กำรประชุมสภำฯ ขอให้ท่ำนกรอกแบบฟอร์มตำมสิ่งที่ส่งมำพร้อมนี้ หรือติดต่อกรอกแบบฟอร์มและยื่น   
ตำมประสงค์ได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ภำยในวันที่ 28 มกรำคม 2564 

                  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

             ขอแสดงควำมนับถือ 
                   
 

             (นำยวิเชียร   ศรีวสิรณ์) 
             ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
  
 
 
 

งำนกิจกำรสภำ อบต.ทองเอน 
โทร. ๐-๓๖๘๑-1567 
โทรสำร  ๐-๓๖๘๑-๑๕67  ต่อ 18 



 
 

 
ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 

เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 
ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 

 
------------------------------------------------------- 

 
  ด้วยสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ได้ก ำหนดระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำ
ฟังกำรประชุมและกำรปรึกษำของสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน เพ่ือให้ประชำชนที่สนใจกำร
ประชุม     สภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ได้มีโอกำสเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำและปฏิบัติตนได้
อย่ำงถูกต้อง รำยละเอียดปรำกฏตำมระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำฟังกำรประชุมและกำรปรึกษำของ
สภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน แนบท้ำยประกำศนี้ 

จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 

ประกำศ  ณ  วันที่  26  เดือนพฤศจิกำยน  พ.ศ. 2563 
 
 
 

 (นำยวิเชียร   ศรีวิสรณ์) 
      ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 
ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 
------------------------------------------------------ 

 
  ด้วยสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน  ได้พิจำรณำในกำรประชุมสมัยสำมัญ สมัยที่ 
4   ครั้งที่ 1  เมื่อวันที่ 26 พฤศจิกำยน 2563 ก ำหนระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำฟังกำรประชุม
และกำรปรึกษำของสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน เพ่ือให้เป็นไปตำมข้อ 117 วรรคสี่ แห่งระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยข้อบังคับกำรประชุมสภำท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2)             
พ.ศ. 2554  ได้วำงระเบียบไว้ดังนี้ 
  ข้อ 1 ผู้ประสงค์จะเข้ำฟังกำรประชุมต้องท ำหนังสือขออนุญำตเข้ำฟังกำรประชุมและลง
ลำยมือชื่อผู้ขอเข้ำฟังกำรประชุมยื่นต่อประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน เพ่ือพิจำรณำ
อนุญำต โดยยื่นล่วงหน้ำก่อนวันประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ไม่น้อยกว่ำ 1 วัน เมื่อ
ประธำนสภำอนุญำตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้ำฟังกำรประชุมนั้นเข้ำฟังกำรประชุมได้ 
  กรณีท่ีมีผู้ขอเข้ำฟังกำรประชุมเป็นหมู่คณะอำจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญำตก็
ได้ ทั้งนี้ต้องระบุถึงจ ำนวนและรำยชื่อผู้ที่จะเข้ำฟังกำรประชุมด้วย 
  กรณีที่มีประชำชนยื่นควำมประสงค์ขอเข้ำฟังกำรประชุมจ ำนวนมำกและไม่สำมำรถจัดให้
ประชำชนเข้ำรับฟังกำรประชุมได้ทั้งหมด ให้ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน พิจำรณำ
อนุญำตให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้ำฟังกำรประชุมตำมที่ เห็นสมควร หรืออำจจัดให้ประชำชนรับฟังกำร
ประชุมภำยนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้ำฟังกำรประชุมทรำบ 
  ข้อ 2 ผู้เข้ำฟังกำรประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) แต่งกำยสุภำพเรียบร้อย 
  (2) นั่งหรืออยู่ประจ ำในที่ที่จัดไว้ส ำหรับผู้เข้ำฟังกำรประชุม 
  (3) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยำอำกำรที่กระท ำให้เสื่อมเกียรติของที่
ประชุม หรือก่อกวนควำมสงบเรียบร้อย ไม่พูดจำ สนทนำ ส่งเสียง  หรือกระท ำกำรใดๆ อันเป็นกำรรบกวน
กำรประชุม 
  (4) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสำร อุปกรณ์ถ่ำยภำพ บันทึกเสียง วิทยุ -เทป หรืออุปกรณ์อ่ืนใดที่
อำจรบกวนกำรประชุมได ้
  (5) ไม่น ำอำวุธหรือสิ่งเทียมอำวุธเข้ำไปในห้องประชุม 
  (6) ไม่น ำอำหำรหรือเครื่องดื่มเข้ำไปหรือรับประทำนในห้องประชุม 
  (7) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตำมค ำสั่งของประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ที่
สั่งโดยชอบด้วยกฎหมำย 
  ข้อ 3 ให้เลขำนุกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ด ำเนินกำร  ดังนี้ 
  (1) จัดท ำแบบค ำร้องขอเข้ำฟังกำรประชุมไว้เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน 
  (2) รวบรวมค ำร้องขอเข้ำฟังกำรประชุมเสนอให้ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ทองเอนพิจำรณำอนุญำต และแจ้งผู้ขอเข้ำฟังกำรประชุมทรำบ 
  (3) จัดที่นั่งและอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้เข้ำฟังกำรประชุมตำมควำมเหมำะสม 
   
 
 
 



  ค าร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 
        
             เขียนที่.................................................... 
             ............................................................... 
  

               วันที่...........เดือน................................. พ.ศ. ................ 
 

เรื่อง ขออนุญำตเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 

เรียน ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
 
  ข้ำพเจ้ำ  นำย/นำง/นำงสำว..........................................นำมสกุล......................................... 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน.....................................................อำยุ...........ปี อยู่บ้ำนเลขท่ี.................... 
หมู่ที่..............ต ำบล................................อ ำเภอ..........................................จังหวัด.......................................... 
รหัสไปรษณีย์.......................................หมำยเลขโทรศัพท์............................................................................... 

  มีควำมประสงค์จะเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน ในกำร
ประชุมสมัย..........สมัยที่.........ครั้งที่.........ประจ ำปี พ.ศ. ............ ในวันที.่..........เดือน.................พ.ศ. .......... 

  ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำรับทรำบระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำฟังกำรประชุมและกำรปรึกษำ      
ของสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอนเป็นอย่ำงดี และพร้อมที่จะปฏิบัติตำมระเบียบอย่ำงเคร่งครัด          
และจะไม่ก่อให้เกิดควำมวุ่นวำยในกำรประชุมสภำ 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
      

     .......................................................... 

        (...............................................................)  
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ค าสั่งของปรานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 

 อนุญำต 

 ไม่อนุญำต เนื่องจำก
.................................................................................................................................... 

 

 

(นำยวิเชียร    ศรีวิสรณ์) 
       ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
 



ค าร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน  (หมู่คณะ) 
        
             เขียนที่..................................................... 
             ................................................................ 
  

               วันที่...........เดือน................................ พ.ศ. ................. 
 

เรื่อง ขออนุญำตเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 

เรียน ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 
 
  ข้ำพเจ้ำ  นำย/นำง/นำงสำว.........................................นำมสกุล.......................................... 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน......................................................อำยุ.......... ...ปี อยู่บ้ำนเลขท่ี................. 
หมู่ที.่.............ต ำบล.................................อ ำเภอ........................................จังหวัด........... ................................ 
รหัสไปรษณีย์.............................................หมำยเลขโทรศัพท์.................... .................................................... 

  มีควำมประสงค์จะเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน             
เป็นหมู่คณะ  จ ำนวน...............คน  โดยมีรำยชื่อแนบท้ำยค ำร้องนี้  ในกำรประชุมสมัย............... ...............
สมัยที่..........ครั้งที่.........ประจ ำปี พ.ศ. ............ ในวนัท่ี.................เดือน..............................พ.ศ. .................. 

  ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำและหมู่คณะรับทรำบระเบียบว่ำด้วยกำรให้ประชำชนเข้ำฟังกำรประชุมและ     
กำรปรึกษำของสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอนเป็นอย่ำงดี และพร้อมที่จะปฏิบัติตำมระเบียบ            
อย่ำงเคร่งครัดและจะไม่ก่อให้เกิดควำมวุ่นวำยในกำรประชุมสภำ 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
      

     .......................................................... 

        (............................................................. ..) 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ค าสั่งของปรานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน 

 อนุญำต 

 ไม่อนุญำต เนื่องจำก
......................................................................................................................................  

 

 

(นำยวิเชียร    ศรีวิสรณ์) 
       ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทองเอน 



รายช่ือแนบท้ายค าร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทองเอน  (หมู่คณะ) 
--------------------------------------------------------- 

 
1. นำย/นำง/นำงสำว............................................................นำมสกุล............................................................ 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน......................................................อำยุ.............ปี อยู่บ้ำนเลขท่ี................. 
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